
招聘公司：成都优猎特企业管理咨询有限公司 

招聘职位：猎头助理 

招聘人数：2 人  

工作职责： 

1. 协助猎头顾问开展前期定向工作，与猎头顾问共同分析客户的职位需求，列出目标公司

和候选人； 

2. 协助猎头顾问进行目标公司候选人的搜寻，并通过电话沟通做初步筛选； 

3. 通过电话初试、研究简历等方式筛选需要正式面试的候选人名单，由顾问判断是否进入

下一轮面试； 

4. 协助猎头顾问做好企业与个人的沟通，安排并参加猎头顾问对候选人的正式面试； 

5. 对于推荐给客户的候选人，整理出候选人评估报告，得到猎头顾问批准后按标准格式调

整简历输入到数据库中； 

6. 企业面试候选人时，安排面试并作面试辅导； 

7. 面试通过后有些猎头需要做背景调查，调查没有问题后再发 OFFER 等。 

招聘要求： 

✓ 专业不限，但人力资源、心理学，市场营销，英语，中文等相关专业优先。 

✓ 良好的沟通表达能力，性格外向，希望与人沟通交流。 

✓ 主动学习能力强，有上进心，做事用心踏实，乐于助人，责任心强。 

✓ 心理素质优秀，不怕困难，抗压能力强，善于总结反思。 

我们可以提供： 

专业的一对一 mentor 指导 

不定期专业培训 

良好的工作氛围  

 

猎头助理薪酬构成：底薪 3000-3500/月+提成+年终奖。 

相关福利： 

五险一金（入职即按工资全额购买）+不定期团建+年度团建（去过苏梅岛，三亚等）+意外

险+生日津贴+过节津贴等+健全的年休假制度+定期培训等等。 

上班地址： 

成都市高新区天府大道 666 号希顿国际广场 C 座（地铁站：天府三街 A 出口） 

如有兴趣，欢迎投递简历：vivian.zhang01@ulite.win  或者微信  vivianzhang0720   

 

关于我们： 

成都优猎特企业管理咨询有限公司成立于 2015 年，是一家植根成都，辐射全国的专业人力

资源顾问公司，致力于为企业提供专业，全方位的招聘解决方案，为求职者提供专业的职业

发展咨询服务。  

 

目前拥有 15 人左右的资深猎头顾问团队，平均从业经验 5 年以上，可为企业提供定制化的

中高端人才推荐，人力资源管理咨询，背景调查等人力资源专业服务。 

 

成为企业的专业战略合作伙伴是优猎特的一贯宗旨。我们热忱期盼为企业发展提供专业的招

聘解决方案支持，同时也关注候选人的职业发展，建立可持续的合作关系，为候选人的职业

发展提供客观真实的参考信息。 
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优猎特的核心价值观 

Professional   专注专业 

Earnest       真实务实 

Teamwork     团队合作 

Reliance      值得信赖  

 

期待优猎特的未来，能与你一起成长，前行！ 

  

请特别注意，投递简历之前，请上网先查看资料了解什么是猎头。对行业了解并且愿意接触

再考虑投递简历。 了解信息的渠道有很多，比如百度，知乎，脉脉或者喜马拉雅上有很多

猎头相关的课程，也可以搜搜猎头行业一些知名培训老师 比如 珍妮姐，马雄二，陈功等。 

熟悉了该领域，再决定要不要从事相关的工作。 

 

以下是公司的营业执照仅供参考。 

 
  


